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	ODJEL ZA STRATEŠKO PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE I INFORMIRANJE



	1.
	Stručni suradnik


	Surađuje na poslovima izdavaštva, informiranja i odnosa sa javnošću; uređuje internetsku stranicu te informativni bilten Ureda; priprema priopćenja za javnost, organizira stručne tuzemne i inozemne skupove; sudjeluje u pripremi i organizaciji sjednica stručnih i radnih tijela Ureda, te obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.

	Završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij društvenog ili humanističkog smjera; najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima; poznavanje rada na računalu; izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost učinkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku, položen državni stručni ispit.
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	ODJEL ZA PROVEDBU PROGRAMA EUROPSKE UNIJE I MEĐUNARODNU SURADNJU



	2.
	Stručni savjetnik


	Izrađuje nacrte složenijih izvješća i akata vezanih uz administriranje i upravljanje programima i projektima financiranih iz sredstava Europske unije iz djelokruga Odjela; prikuplja, obrađuje i analizira složenije podatke na hrvatskom i engleskom jeziku; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi popratnih materijala te izrađuje bilješke; obavlja složenije stručne poslove vezane uz provođenje projekata i programa za sektor civilnoga društva koji se financiraju iz pretpristupnih i strukturnih fondova Europske unije, što obuhvaća proučavanje, analizu dokumentacije, praćenje provedbe programa i projekata, i to uz češći nadzor, opće i specifične upute načelnika Odjela; surađuje sa službenicima tijela uključenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije radi prikupljanja ili razmjene informacija;  odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i stručnih tehnika, te obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.
	Završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij  društvenog ili humanističkog smjera; najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima od čega najmanje 1 godina na poslovima vezanim uz upravljanje fondovima Europske unije, dobro poznavanje odgovarajućih nacionalnih propisa i propisa Europske unije; poznavanje rada na računalu; izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost učinkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku; položen državni stručni ispit.
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	3.
	Stručni suradnik

	Surađuje na poslovima provedbe projekata EU; sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi popratnih materijala te izrađuje bilješke; obavlja poslove provedbe aktivnosti Kontakt točke za program Unije „Europa za građane“, uključujući organizaciju radionica i pružanje drugih oblika stručne potpore za potencijalne prijavitelje na natječaje programa; izrađuje nacrte složenijih izvješća i akata vezanih uz administriranje i upravljanje programima Europske unije; obavlja složenije stručne poslove vezane uz aktivnosti međunarodne suradnje Ureda, i to uz češći nadzor, opće i specifične upute načelnika Odjela; surađuje sa službenicima tijela državne uprave i institucija Europske unije radi prikupljanja ili razmjene informacija;  odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i stručnih tehnika, te obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.
	Završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij društvenog ili humanističkog smjera; najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na poslovima vezanim uz upravljanje fondovima Europske unije, dobro poznavanje odgovarajućih nacionalnih propisa i propisa Europske unije; poznavanje rada na računalu; izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost učinkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku; položen državni stručni ispit.
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	ODJEL ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE I OSIGURANJE KVALITETE



	4.
	Stručni savjetnik 

	Obavlja složenije stručne poslove osiguranja kvalitete standarda i mjerila provedbe projekata i programa za sektor civilnoga društva koji se financiraju iz pretpristupnih, strukturnih i ostalih fondova Europske unije; proučava, analizira dokumentaciju, prati funkcioniranja sustava pripreme i provedbe projekata te kontrolu kvalitete dokumenata i postupaka, i to uz češći nadzor, opće i specifične upute načelnika Odjela; obavlja poslove vezane uz upravljanje sredstvima za sufinanciranje projekata organizacija civilnoga društva koji ostvaruju potporu iz fondova Europske unije; izrađuje nacrte složenijih izvješća i akata, sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi popratnih; surađuje sa službenicima tijela državne uprave i po potrebi odgovarajućih institucija Europske unije radi prikupljanja ili razmjene informacija; odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i stručnih tehnika te obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih.
	Završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili specijalistički diplomski stručni studij  društvenog ili humanističkog smjera; najmanje tri (3) godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, od čega najmanje 1 godina na poslovima vezanim uz upravljanje fondovima Europske unije; dobro poznavanje odgovarajućih nacionalnih propisa i propisa Europske unije; poznavanje rada na računalu; izvrsno poznavanje engleskog jezika i sposobnost učinkovite i jasne komunikacije na engleskom jeziku; položen državni stručni ispit.
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